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 振込振替における「承認機能」とは、振込データ送信時に権限者の承認を必須とする機能であり、 

作成者と承認者を分けることによるセキュリティ強化を目的とするものです。 

 

本マニュアルでは、「承認機能」を利用する際の手順を説明いたします。 

※承認機能を利用しない場合は、設定の変更は不要です。 

 

 

 

 

 

 

１．承認利用設定 

① マスタユーザ又は管理者ユーザのみが設定可能です。 

「ユーザ設定」→「企業管理」→「企業情報の照会・変更」を開きます。 

 

                        

② 承認機能の振込振替欄の「承認あり」を選択し、変更ボタンをクリックします。 

内容確認後「確認用パスワード」を入力し変更ボタンをクリックします。 

 

※「承認あり」から「承認なし」へ切り替えた場合、作成中の振込データや承認待ち振込データは 

 消失しますので、ご注意願います。 

北海道銀行 ビジネスＷＥＢサービスをご利用のお客様へ 

振込振替「承認機能」利用マニュアル （平成 30 年９月３日現在） 

承認機能利用方法 

１．承認利用設定 ２．承認者の権限設定 ３．振込振替利用 
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２． 承認者の権限設定 

① マスタユーザ又は管理者ユーザのみが設定可能です。 

 「ユーザ設定」→「利用者管理」→「利用者情報の管理」を開きます。 

・利用者一覧から承認権限を付与する利用者を選択し、変更ボタンをクリックします。 

・次へボタンをクリックし、２画面目に進みます。 

・承認欄の「振込振替」欄にチェックを付け次へボタンをクリックし３画面目に進みます。 

 

 

② １回あたりの承認限度額を入力し入力完了をクリックします。 

 

内容確認後「確認用パスワード」と「ワンタイムパスワード」を入力し実行ボタンをクリックします。 
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３．振込振替利用 

 

＜振込・振替のお取引＞ 

①振込振替 税金・各種払込→振込振替→振込データの新規作成をクリックします。 

     
 

②支払口座を選択し、次へボタンをクリックしてください。 

 

③振込先口座指定方法を選択します。 

 振込先口座指定方法が複数ありますので、ご利用状況に応じてご利用願います。 

(④-1～④-2参照） 

 



 

 
All Rights Reserved, Copyright ©Hokkaidobank, LTD.2018 

- 4 - 

 

④-１「振込先口座一覧から選択」の場合 

 

事前に画面上で登録していただいた入金先口座の一覧から、入金先口座を選択し振込振替を行う 

ことができます。 

振込先、登録支払金額の使用有無を選択し、次へボタンをクリックしてください。 

 
 「振込指定日」、「支払金額」を入力して、「手数料」を選択し、次へボタンをクリックして 

ください。 
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内容をご確認後、承認者を選択し、確定ボタンをクリックしてください。 

（内容確認後、承認操作が必要です） 

 作成者に承認権限がある場合、確定して承認へボタンから連続して承認することもできます。 

 

 

④-２「事前登録先振込振替」の場合 

  あらかじめ当行に対して書面でお申込いただいた入金先へ振込振替を行うことができます。 

「受取人番号」を入力し、次へボタンをクリックしてください。 
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 受取人番号を確認し、「振込指定日」「支払金額」を入力後次へボタンをクリックしてください。 

 

  

 

 内容をご確認後、承認者を選択し、確定ボタンをクリックしてください。 

（内容確認後、承認操作が必要です） 

 作成者に承認権限がある場合、確定して承認へボタンから連続して承認することができます。 
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＜承認待ちデータの引き戻し＞ 

 データ作成者が「承認待ち」状態を取り消し、「作成中」状態に戻すことができます。 

 引き戻しした取引は作成中振込データの修正・削除から再度振込操作が可能です。 

 

① 振込振替メニューを選択し、承認待ちデータの引き戻しボタンをクリックします。 

承認待ちデータの引戻しはデータ作成者のみ操作可能です。 

   

 

  対象の取引を選択し、引戻しボタンをクリックしてください。 
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  内容をご確認後、実行ボタンをクリックしてください。 

   

  引き戻しした取引は作成中振込データの修正・削除から再度振込操作が可能です。 

 

＜作成中振込データの修正・削除＞ 

 

  引き戻しした取引や承認者から差し戻しされた取引の振込操作をします。 

①振込振替メニューを選択し、作成中振込データの修正削除ボタンをクリックします。 
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  対象の取引を選択し、修正ボタンをクリックすると明細を修正することができます。 

  また、削除ボタンをクリックすると、振込データから該当の明細を削除することができます。 

  

 

 

＜ 承認 ＞ 

 作成者に指名された承認者は、期限までに承認待ち状態の取引を承認する必要があります。 

 また、差戻しやデータの破棄を行うこともできます。 

 ※承認待ち取引は承認者の承認画面にのみ表示されます。 

 

① 承認メニューを選択してください。承認待ち取引一覧（振込振替）から承認する取引を選択し、 

承認ボタンをクリックしてください

 
  

 ※複数の取引を選択すると、連続して承認をすることができます。（承認操作は１件ずつおこないます） 

 ※承認画面では、取引データを編集することはできません。 
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内容をご確認後、「確認用パスワード」および「ワンタイムパスワード」を入力し、承認実行ボタン

をクリックしてください。 

   

 

以   上 

 

 

＜本件に関するお問い合わせ先＞ 

北海道銀行ダイレクトバンキングセンター 

0120-44-5589[ガイダンスで１を選択] 

(携帯･PHS からは 011-818-0393） 

（銀行営業日 9：00 ～ 17：00） 


